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 SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN 
/KAYIT 

 
 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 Taşınır mal Yönetmeliği 
Tedarikçi firma malzemenin 
teslimini yapar fatura keser ve 
malzemeyi Teslim Alan ve 
Teslim Eden karşılıklı imza 
altına alır. 

 
 
 

MEVZUAT 

Muayene Kabul 
Komisyonu 

  
Muayene Kabul Komisyonu 
Malzemeyi Şartnameye 
uygunluğu konusunda kontrol 
eder 

 

Muayene Kabul 
Komisyonu 

  
 
Malzemeler Şartnameye 
Uygun Olmaması Durumunda 
Muayene Kabul Komisyon 
Raporu İle Malzemeler Satın 
Alma Birimine Gönderilir. 

 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 Taşınır Kayıt Yetkilisi 
malzemeler uygun ise Giriş 
işlemlerinden malzemeyi 
Taşınır Kayıt Sistemine girer. 

 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi 

 Taşınır mal Yönetmeliği  

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Fatih Keser 

Şube Müdürü 
Kalite Birim Sorumlusu 

 

Fatma Bekci 
Yurt Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

 

Bayram Kaya 
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 

 

Malzeme İlgili Firma Tarafından 

Faturası , Satın Alma Evrakları İle 

Sayılarak Depoda Teslim Alınır.

Muayene Kabul Komisyonu 

Malzemelerinin Teknik Şartnameye 

Uygunluğunu Kontrol Eder. 

Malzemeler 

Şartnameye 

Uygun Mu? 

Hayır Evet 

Malzemelerin Şartnameye Uygun 

Olması Halinde Satın Alma Giriş İşlem 

Fişi 3 Nüsha Olarak Düzenlenir. 

Düzenlenen TİF'e Fatura, Muayene 
Komisyon Raporu, İhtiyaç Bildirme ve 
Teknik Şartname eklenerek 1 Nüsha 
Biriminde Kalır. 2 Nüsha Islak İmza 
Yapılarak ödeme emri düzenlenir. 
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